8. szaml melléklet

Az Orszaghaz, Orszaggyiilés Irodahaza és az Orszaggytilés Hivatala altal
hasznalt épiiletek (tovabbiakban: OH létesitmények) teriiletén munkat
végz6 kiils6 gazdalkodo6 szervezetre, vallalkozora, illetve ezek dolgozéira
vonatkozé munkavédelmi, tizvédelmi és munkarendi el6irasok

A. MUNKAVEDELMI ELOIRASOK

A fentiekben felsorolt épiiletek, épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a
hatdlyos kozponti jogszabalyokban, szabvanyokban rogzitett munkavédelmi
el6irasokat minden tervez6 és kivitelez6 — kiilon felthivas nélkiil is — koteles érvényre
juttatni.

A kiils6 gazdalkod6 szervezet, illetve a tevékenység megkezdése el6tt az Orszaggytilés
Hivatala részérGl nyilatkozattételre jogosult személy tajékoztatja az érintett
munkahely, teriilet lehetséges veszélyeir6l, a sziikséges véddintézkedésekrdl és a
vonatkoz bels§ elGirasokrdl. A kiils6 gazdalkodé szervezetek kotelesek a Hivatal belsd
munkavédelmi szabalyozasanak betartaséval végezni a munkajukat.

A kiils6 gazdalkodo szervezet 4ltal igénybe vett munkateriiletet — lehetGség szerint — el
kell hatarolni, illetve meg kell jelolni. A munkateriilet biztonsagos allapotardl — a
kortilmények fiiggvényében — az atadés el6tt a Hivatalnak szerzédésben illetékes
alkalmazottja gondoskodik, az atadaskori allapotokat az 4tadési nyilatkozatban
részletesen rogziteni kell.

Akiils6 gazdalkodé szervezet csak a munkavédelmi szempontbdl is megfelels gépekkel,
berendezésekkel, eszkGzokkel, szerszamokkal és hatdségilag engedélyezett anyagokkal
végezheti a tevékenységét. Amennyiben a munkavégzés hosszabb ideig tart, Ggy a kiilsé
gazdalkodo szervezet 4ltal alkalmazott gépekre, berendezésekre biztositani kell az
el6irt és sziikség szerinti biztonsagtechnikai feliilvizsgalatokat, karbantartast.

A kiils6 gazdalkodé szervezet dolgozoi rendelkezzenek a szerz6dott munkavégzéséhez
sziikséges szakmai, munkavédelmi ismeretekkel. A szerz8dott munkahoz kapesol6dd
munkavédelmi oktatdst a kiils6 gazdalkod6 szervezet koteles biztositani az itt
alkalmazott dolgozoi részére. A helyi munkavédelmi problém4k, sziikséges ismeretek
oktatasdhoz - sziikség esetén — rendelkezésre 4ll a Hivatal munkavédelmi
szaktanacsaddja.

A Kkiilsé gazdalkodé szervezet dolgozoéi is csak biztonsagos munkavégzésre alkalmas
allapotban végezhetik a munkajukat, illetve tartézkodhatnak az OH létesitmények
teriiletén. Az ittas vagy egyéb szempontb6l biztonsigos munkavégzésre alkalmatlan
kiils6 gazdalkodé szervezet dolgozdit a munkaaddjuknak kell a fent felsorolt
épitmények teriiletérsl azonnali hatallyal eltavolitaniuk.

Az épiiletek, épitmények teriiletén dohényozni csak a kijelolt teriileteken lehet.

A Hivatal teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos.

A kiils6 gazdalkodé szervezet koteles gondoskodni az itt dolgozd, tartdézkodd
munkavallal6 allandé feliigyeletérdl.

A kiils6 gazdalkod6 szervezet koteles dolgozdi részére biztositani az elSirt egyéni
védofelszerelést, védditalt, valamint az elsGsegélynydjtashoz sziikséges egészségligyi
felszerelést és a megfeleld szamil képzett elsésegélynynjtot.

Ha a Hivalal leriilelén egyidejiileg tobb kiilsG gazdalkodd szervezet dolgozik, sziikség
esetén a munkavégzést Ossze kell hangolni és a felel@sségeket, eljarasokat a
szerz6désben rogziteni kell. A munkdk biztonsigos végzésének koordinalasa
érdekében sziikség szerint, de hetente egyszer megbeszélést kell tartaniuk.
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A kiils§ gazdalkodé szervezet a felsorolt épiiletekben 1év8 munkahelyén naponta Gssze
kell, takaritania az esetlegesen Gsszegytilt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket a
szerz6désben meghatarozott idészakonként és az ott meghatarozott helyre kell
szallitania.

Az ideiglenes hasznéilatra atadott szocidlis létesitmények rendben tartisarol,
takaritasarol az igénybe vevs gazdilkodé szervezet koteles gondoskodni, a nevezett
helyiségeket a szerz6déses munka befejezésekor olyan 4allapotban koteles visszaadni,
ahogy azt jegyz6konyvileg atvette.

Vészhelyzetben, életveszélyes hiba vagy mulasztas esetén a Hivatal Kozszolgalati
Fbosztaly vezetGje, a Miiszaki F§osztaly vezetdje, illetve az 4ltala megbizott képviselgik
jogosultak a kiils6 munkavallalok munkavégzését leallitani, a sziikséges intézkedéseket
megtenni, valamint a vészhelyzet utdn a munkavégzés folytatasat engedélyezni.
Amennyiben az OH létesitmények teriiletén a kiils§ gazdalkodd szervezet dolgozéja,
vagy dolgozéi munkabalesetet, foglalkozasi megbetegedést szenvednek, Ggy a kiilsg
gazdalkod6é szervezet a kozponti rendeletekben elSirt jelentési kotelezettség
teljesitésén tGl azonnal értesitenie kell az Orszaggytilési Hivatal munkavédelmi
el6addjat vagy akadalyoztatisa esetén a Kozszolgalati FSosztaly vezetdjét (Telefon:
441-6071).

A kiilsé gazdalkod6 szervezet dolgozoi mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez,
illetve az ezzel kapcsolatos tevékenységhez (pl. biifé igénybevétele) sziikséges
Utvonalakon kozlekedhetnek, illetve sziikséges teriileteken tarté6zkodhatnak.

B. TUZVEDELMI ELOIRASOK

Az 1996. évi XXXI. torvény minden magyar allampolgar, illetve a Magyarorszig
teriiletén tartézkodé magénszemélyre nézve kotelez6vé teszi, a tliz vagy kozvetlen
tlizveszély jelentését és a tlizoltasban - ellenszolgéltatas nélkiil - életkoruk, egészségi,
fizikai allapotuk alapjan elvarhato - sziikség szerinti - személyes részvételt. Az érintett
épiiletek teriiletén a tifzvédelem - megel6z6 és tiizeseti jelleggel - a hely jelent8sége
miatt kiemelten fontos feladata minden egyes ott tartézkodé személynek.

Az OH létesitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatalyos kdzponti
tlizvédelmi jogszabalyok, szabvanyok el6irdsait minden gazdalkodd szervezet koteles
betartani, alkalmazni.

A szerz6déses munka megkezdése elStti munkateriilet atadés-atvételt irasban kell
rogziteni.

Annak érdekében, hogy a kiils§ gazdalkodé szervezet, véllalkozé megfelels tlizvédelmi
intézkedéseket alakithasson ki, biztositani kell részére az érintett helyiségek kockazati
osztalyba sorolasét tartalmazé dokumentumot vagy annak sziikséges irasos kivonatat.
Természetesen a munka helyszinének tlizveszélyességi osztalya mellett meghatarozé
szerepe van a kiils6 gazdilkod6 szervezet altal felhasznalt anyagok, technolégiak
tlizveszélyességének is. A 22/2009. (VII.23.) OM rendelet altal elgirt tlizvédelmi
megfelel6ségi tantsitvany beszerzésérdl - amennyiben az eldirt - a kiils6 gazdalkodo
szervezet koteles gondoskodni az altala felhasznalt és alkalmazott Gj épitési anyag,
épitési méd, tliz- vagy robbanasveszélyes késziilék, gép, herendezés esetén,

Kiils6 gazdalkodd szervezet az adoll munkatertileten vagy munkira csak olyan
dolgozét alkalmazhat, aki rendelkezik a technoldgidra, munkatevékenységre



vonatkoz6 érvényes tlizvédelmi oktatéssal, illetve ismeretekkel és amennyiben elSirt, a
tizvédelmi szakvizsgéval is.

A szerz8désbe foglalt munkavégzéshez sziikséges mozgathato tlizvédelmi felszerelések,
eszkozok biztositasa a kiils6 gazdilkodd szervezet feladata. Hosszabb ideig tart6
munkavégzés esetén gondoskodnia kell a tlizvédelmi felszerelések, eszkozok eléirt
feliilvizsgalatarol, karbantartisardl is. Amennyiben a tiizvédelmi felszerelést, eszkozt
az Orszaggy(ilés Hivatala biztositja, Gigy ezt a szerz6désben kiilon rogziteni kell. Az
épliletben dohanyozni csak a kijelolt teriileteken szabad! Egé cigarettat, gyufat tilos
olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol tiizet okozhat! Tlizveszélyes munkateriileten a
kiils6 gazdalkodé szervezet koteles fokozottan ellendrizni, hogy dolgozéi betartjak-e a
hatélyos tizvédelmi el8irdsokat, dohdnyzassal kapcsolatos szabalyokat.

Tlzveszélyes tevékenységet csak a Hivatal kijelolt munkatarsai 4ltal ellenjegyzett,
alabbi ,Alkalomszerdi tlizveszélyes tevékenység feltételei” nyilatkozat birtokdban
végezhetnek, illetve végeztethetnek kiils§ gazdalkod6 szervezetek is.

Munkat elrendel6iszerv, SZemMel iummmsomsinssimmmimmemmiaminsmkoesamsamwissesmes

ALKALOMSZERU TUZVESZELYES TEVEKENYSEG FELTETELEI

A munka végzés ideje:
201....EVisnnmaiimiimismimmeem 100 eueseenssnasesne 17:1 0 USRI oratol

201 ...&Visisisiizisssiossnsisnsnssssss. N0.arensnenssensasass NADsssersesporrseraneOTAIE

A munkat végz8k neve:
DEOSZLASA: 00 i e ssea st o nsen e ess R s am R SR S RS SR SR AR S2
tlizv. szakvizsga biz. SZAMN Y cussrsisesissssmssmassmi

vagy Oktatasi NAPIOSZAM: ....cccveevirierieetcetctceetce et as et et e st esa e sas e

A tevékenység leirasa:

A munka tfizveszélyes kornyezetben torténik? (megfeleld alahtizandé) NEM, ha IGEN
akkor a feliigyeletet biztosit6 személyek neve, beosztasa, feladata:

............................................................................................................................................

Az alkalomszoeri tlizveszélyes tevékenységet a 201....bVieiorivevineee.. ho ... napjan
megtartott helyszini felmérés alapjan, a nyomtatvany hatoldalan 1évé altalanos és az
al&bbi eseti el6irdsok végrehajtasa, illetve betartdsa mellett szabad végezni:
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munkat elrendeld alairasa

Minden tlizveszélyes és, vagy porral, fiisttel, g6zzel jar6 tevékenységet, a munkavégzés
megkezdése el6tt be kell jelenteni az Orszaggytilési Orség Tiizbiztonsagi Osztalyan (XV.
udvarban személyesen) vagy a 4115 — 0s telefonszdmon.

A munkavégzés helyén a vonatkozé jogszabalyi el8irasban szerepld eszk6zokon tal az
alabbi tlizolté felszereléseket, tlizolt6 késziilékeket kell készenlétbe helyezni:

T{zbiztonsagi Osztaly

képviseletében

A feltételekben felsorolt elSirdsokat az alabbi - a helyi sajatossdgoknak megfeleld -
tlizvédelmi elGirasokkal egészitem ki: (Ha a munkat kiilsg szerv, vagy személy végzi.)

alétesitmény vezetGje, megbizottja



A feltételekben felsorolt elSirisokat tudomasul veszem és azok betartasiért
biintet6jogilag felelésséget vallalok:

munkat végz{ alairasa

ALKALOMSZERU TUZVESZELYES TEVEKENYSEG FELTETELEI
ALTALANOS TUZVEDELMI ELOIRASAI

1. A munkat tilos megkezdeni mindaddig, amig a t(iz- vagy robbanasveszélyt el
nem héritottak.

2. A hegesztSknek és egyéb nyilt langgal jar6 munkat végz6knek a tevékenység
végzéséhez tlizvédelmi szakvizsgaval kell rendelkezni. Egyéb tlizveszélyes

tevékenységet a tlizvédelmi szabdlyokra, elSirasokra kioktatott személy
végezhet.

3. A tlizveszélyes munkavégzés 5 méteres kornyezetébdl az éghetd anyagokat el
kell tavolitani. Ha ez nem lehetséges, akkor:

» Hodsugarzas ellen az éghetd anyagot nem éghetd, j6 szigetelS anyaggal kell
elhatarolni, letakarni,

e Izz6 anyagok szétszérédasakor az éghetd anyagok pi1. vizes ponyvaval
valo letakarasa, a veszélyeztetett kornyezet vizzel valé fellocsolasa, stb.

4. Az alkalomszer( tlizveszélyes tevékenység végzésénél a kornyezetben dolgozd
személyeket is figyelmeztetni kell a tevékenység végzése alatti fokozottabb
6vatossagra.

5. A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkavégzé a helyszin és annak
kornyezetét tlizvédelmi szempontbdl kételes atvizsgalni és minden olyan
korililményt megsziintetni, ami tiizet okozhat (p1.: izz6 parazs, felmelegedett
anyag lehftitése, stb.).

6. Ellendrzés esetén a tevékenység feltételeit meghatarozé iratokat fel kell mutatni.
7. Ha atevékenység korzetében fodéméattorés van, Gigy a nyilasokat le kell fedni és
az als6 — esetlegesen felsé - szintet 4t kell vizsgalni, hogy nincs-e tiizet okozhat6

koriilmény. A munka befejezésekor a szinteket 4t kell vizsgalni.

8. Ahegesztéshez hasznalt palackokat tigy kell elhelyezni, hogy az sramkor részévé
e valliassanak.



9. A palackokat a f(itStestt6l, a hegesztés és langvagas, stb. helyétdl olyan
tavolsagra kell elhelyezni, hogy az ne melegedhessen fel.

Az engedélyt az Orszaggytilés Hivatala, megfelel§ miiszaki ligyintézGjével és az
Orszaggy(ilési Orség Tiizbiztonsagi Osztalyaval is lattamoztatni kell, akik az okmA&nyt
— sziikség esetén — kiegészithetik.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkit végzd a munka helyszinét
tlizvédelmi szempontbdl kételes 4tvizsgélni és esetleges tiiz keletkezését meggatolni.

Az OH létesitményekben végzett munkak esetén a tlizveszélyes tevékenység
megkezdését és befejezését az Orszaggy(ilési Orség Tiizbiztonsagi Osztalyanal is be kell
jelenteni.

A gazdalkod6 szervezetnek a munkéat Ggy kell megszerveznie, hogy menekiilési
Utvonalakat még atmenetileg se torlaszoljanak el.

Amennyiben a kiils§ gazdalkodé szervezet munkajahoz Robbanasveszélyes osztalyba
sorolt anyagot hasznél fel, illetve tarol a helyszinen, igy ehhez kérje ki az Orszaggyilési
Orség Tizbiztonsagi Osztaly szolgélatparancsnokdnak véleményét (pl. fapadld
lakkozasa stb.).

A napi munka végeztével a kiils6 gazdilkodé szervezetnek munkahelyét csak tigy
szabad elhagynia, hogy a balesetet, t(izesetet okozhaté veszélyforrasokat megsziintette,
elzarta (pl. fesziiltség mentesiteni kell az elektromos berendezéseket; izz6, parazslo
anyag nem maradhat; magasban olyan anyagot nem hagyhat, amelyet esetleges
szélvihar lesodorja és balesetet okozzon).

Karos tiiz vagy kozvetlen tlizveszély észlelése esetén a jelzést a kivetkezd médon kell
megtenni:

— az Orszdghazban: Orszaggytilési Orség Tiizbiztonsagi Osztalydn személyesen
illetve a 4115-Gs vagy 4230-as hazi telefonszamon, vagy a legkdzelebbi kézi
tlizjelzG livegének betorésével.

— Irodahazban: Az Orszaggytilési Orség foldszinti és félemeleti szolgalati helyein
személyesen, vagy a 6119 telefonszamon.

— A Hargita téri épiiletben az épiilet gondnokdnak helyben, avagy a 112-es
telefonszamon.

A tlizjelzéshez a Hivatal munkatérsai segitségét is lehet kérni, akik kotelesek a jelzést
venni, és a Hivatal Tzvédelmi Szabélyzata és T(izriad6 terve szerint eljarni.

A munkavégzéssel érintett teriiletek kockazati osztilyba sorolasat az organizacids
bejarason kapjak meg a vallalkozok.

C. MUNKARENDI ELGTRASOK
Az Orszaghazi 1étesitményekben munkat végzé kiils§ gazdalkod6 szervezetek itteni
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munkarendjiiket igy hatarozzak meg, hogy a munka-kezdési és befejezési id6pontjuk
- hétkoznap - reggel 6.30 Ora és 16.30 6ra kozé essen az atoltozési id6vel egyiitt. Az
altaluk alkalmazott munkaiddSt kotelesek kozolni szerz8déskotéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk koézo6lt id6Spontokon kiviil es6 idészakban kell munkét
végeznilik, Ggy ezt csak a Miiszaki F8osztilyhoz (tovabbiakban: M.F.) tartozé
osztalyok 4ltal biztositott kiilon engedéllyel tehetik.

Az épiiletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépdvel lehet.

Hasznalatos az arckép nélkiili 4llandé belépGjegy. Ez olyan hatarozott idére szblb
engedély, amely az Orszaghéz XIII-as szim1 kapujan 4t, illetve az Irodahézba jogosit
belépésre, és csak munkaidében a személyi igazolvany felmutatasaval egyiitt érvényes.
Ilyen belépét azok a kiils6 gazdalkodd szervezet dolgozdi kaphatnak az M.F.-n
keresztiil, akik az Orszigh&zban vagy az Irodahdzban végeznek &llandé jelleg(i
munkét, vagy oda rendszeresen bejarnak munkat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irdsban azonnal jelenteni kell az Igazgatasi
Iroda vezet@jének. Ugyancsak hasznélatos a névjegyzék alapjan torténd beléptetés,
amelyet meghatarozott ideig tarté munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzék
alapjan torténd be- és kiléptetési engedélyt az M.F.-hez tartozé osztalyok biztositjak a
kiils6 gazdalkodé szervezet dolgozéi részére. Ezért az adott munkavégzésnél
alkalmazott kiils6 gazdalkod6 szervezet dolgozo6i adatszolgaltaté
jegyzékét/névjegyzékét/ a munkaaddjuk cégszeri aldirdssal ellatva a munkak
megkezdése el6tt harom héttel koteles - az adott munkaban érintett - M.F.-hez tartozé
osztaly rendelkezésére bocsatani. Az adatszolgaltatd jegyzék eldirt idében torténd
elkiildésének elmulasztisabdl kovetkez6 mindenfajta kar, késés, anyagi
kovetkezmény a kiils6 gazdalkodé szervezetet, vallalkozét terheli. A névjegyzék
alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak az Orszaghaz XIII-as szami kapujan és az
Irodahéz gazdasagi kapujan at kozlekedhetnek.

Az Orszaghazban és az Irodahdzban névjegyzék alapjan munkat végzd kiilss
gazdalkodé szervezet dolgozdi (kiils6 gazdalkodo szervezet) amennyiben - esetenként
- az engedélyezett munkaidén tdl illetve munkasziineti napokon is kivAnnak munkat
végezni, igy erre munkaaddjuk cégszer alairasaval ellatott kérelemmel - a rendkiviili
munkavégzést megelGz8en legalabb két nappal - kérhet engedélyt az M.F-hez tartozé
- érintett - osztalyt6l. A kérelemnek tartalmaznia kell a fentiekben el&irt
adatszolgéltatason kiviil a rendkiviili munka varhaté idétartamat (kezdés, befejezés)
és pontosan behatéarolt helyét.

A névjegyz€k alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor
az Orszaghaz Latogatokozpont feldli kapun és az Irodahéaz fébejaratan keresztiil
kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszdmok, csomagok be- és kiszallitsa a targybani épiiletekbe csak a
vonatkoz6 elSirdsoknak megfelel8en torténhet. Ellendrzés szempontjabol csomagnak
kell tekinteni kézitaskdnal nagyobb méretii taskat, b6rondst, killon csomagolt
targyakat. Beszallitaskor a kiils§ gazdalkodé szervezet dolgozdi - elGzetesen - pantas,
részletes listdl, szillitolevelet koteles késziteni a beszallitandé anyagokrél, targyakrél,
amelyet a beszallitaskor koteles - kiilon felszolitas nélkiil - leadni a kapudrségnek.

A kiils6 gazdalkodd szervezet altal véllalt tevékenységhez sziikséges szerszamok,
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eszkozok, gépek, berendezések valamint anyagok ki- és beszallitdsa az Orszighaz
XIII-as szamu kapujén illetve az Irodahaz gazdasagi kapujan keresztiil torténik. Az
anyagok, targyak kiszallitasahoz sziikséges engedélyt, a kapujegyet az M.F-hez tartozé
- érintett - osztaly biztosit a kiils§ gazdalkod6 szervezetnek az elGzetesen leadott
pontos, részletes lista alapjan. Kiszallitaskor a kapujegyet - kiilon felszoélitas nélkiil -
le kell adni a kapuSrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitisa csak a hivatalos munkaid§ alatt torténhet. A
széllitds id6pontjat - elsGsorban az Orszaghiz esetében - legalabb két nappal a
szallitas el6tt egyeztetni kell a M.F. - érintett - miszaki {igyintézGjével,
akadalyoztatasok elkeriilése miatt. A kiils6 gazdalkodé szerv altal szallitott és a két
épiiletben felhasznéalasra, beépitésre keriils anyagokat, targyakat csak a kiils§
gazdalkod6 szerv megbizottja veheti at, Gigy, hogy azt azonnal a M.F. - érintett -
miiszaki ligyintézGje altal kijelolt tarold helyre széllitja.

A gazdalkodé szervezet mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel
kapcsolatos tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges
Utvonalakon kozlekedhetnek, illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az
Orszaghazban és az Irodahazban a kiils6 gazdalkod6 szervezet dolgozdi csak a
teherliften szallithatnak. A személylifteket a kiils§ gazdalkodé szervezet dolgozdi nem
hasznalhatjak!

A kiils6 gazdalkodé szervezet, vallalkozo kételes biztositani, feliigyelni, hogy dolgozéi
a vonatkozé jogszabalyoknak, szabalyzatoknak, elSirdsoknak megfelels
munkafegyelmet, allampolgari fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsak.

A kibontott anyagokrdl a kiils§ gazdalkodo6 szervezet koteles pontos, részletes bontasi
jegyzéket késziteni. Minden bontott anyagot a M.F-nek torténd atadasig jol zarhat6
vagy Orzott teriileten koteles tarolni.

A M.F-nek torténd atadast - a bontési jegyzék alapjan - bizonylatolva kell elvégezni.
Az OH létesitményekben végzett munkak soran a kiils§ gazdalkodé szervezet koteles
gondoskodni az itt hasznalt, tarolt anyagai, tirgyai 6rzésérél, vagyonbiztonsagarol.
Azon kiils6 gazdalkodd szervezet dolgoz6jatol, aki vét a kozponti illetve a Miiszaki
Fbosztaly altal elSirt, meghatirozott magatartasi, munkarendi szabalyok ellen, a
belépési engedélyét megvonjuk!



