3. sz. melléklet

Az Orszighaz, az Orszaggyiilés Irodahaza és az Orszaggyiilés Hivatala 4ltal hasznalt épiiletek
teriiletén munkat végzé kiilsé gazdilkodé szervezetre, villalkozora, illetve ezek dolgozoira
vonatkozé

Biztonsagi és munkarendi eldirasok.

A. Munkavédelmi eléirasok.

A térgybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatdlyos kdzponti
jogszabalyokban rendeletekben, szabvanyokban rogzitett munkavédelmi el&irasokat minden
tervez6 és kivitelez6 - kiilon felhivds nélkiil is - koteles érvényre juttatni. '

A szerz8déses munka megkezdése eltti munkateriilet 4tad4st - atvételt - irasban kell rogziteni.

A kiils§ kivitelez6 csak munkavédelmi szempontbdl is megfelel gépekkel, berendezésekkel,
eszkdzokkel, szerszamokkal és hatdsagilag engedélyezett anyagokkal végezheti a tevékenységét.
Amennyiben a szerz6déses munkavégzés hosszabb ideig tart, Ggy a kiilsé kivitelezé sltal alkalmazott
gépekre, berendezésekre biztositania kell az el&irt és szlikség szerinti biztonsagi feliilvizsgalatokat,
karbantartast. '

A kiilsé vallalat dolgozdi rendelkezzenek a szerz8détt munka végzéséhez sziikkséges szakmai,
munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban végezhetik a
munkat illetve tartézkodhatnak az Orszaghaz illetve az Orszaggy(ilés Irodahaza teriiletén. Az ittas
vagy egyéb szempontbdl biztonsagos munkavégzésre alkalmatlan kiilsé6 dolgozékat a
munkaaddjuknak kell a targybani épitmények teriiletérél azonnali hatallyal eltdvolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz6dott munkdhoz kapcsol6dé munkavédelmi oktatdst a kiilsé gazdasagi egység koteles
biztositani - id6beni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozéi részére.

A kils§ kivitelez6 koteles gondoskodni a targybani teriileten 1évé, munkét végz8 dolgozdinak
feligyeletérél.

A kiilsd kivitelez6 koteles dolgozdi részére biztositani az elgirt egyéni véddfelszerelést, véd&ruhat,
védditalt, tisztdlkodészert, valamint az els§segélynyiijtashoz szlikséges egészségligyi felszerelést és a
megfeleld szamu képzett elsésegélynyijtét. ‘

Amennyiben az adott munkateriileten tébb egység dolgozdi végeznek munkat, akkor sziikség szerint,
de hetente legaldbb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett gazdasagi egységek
képviselGinek - a munkdk biztonsagos végzésének koordinalasa céljabol.

A kiilsé kivitelez6 a targybani épiiletekben lévé munkahelyén naponta 6ssze kell, hogy takaritsa az
esetlegesen felgylilt tormeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 érén beliil a szerzGdésben
meghatarozott depdnia helyre kell elszéllitani.

A napi munka végeztével a kiils§ kivitelezének tirgybani munkahelyét Ggy kell elhagynia, hogy a
véletlen balesetet, tlizesetet okozhatd veszélyforrasokat megsziintette, elzarta (pl.
fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket; izz6, parazslé anyag nem maradhat;
magasban anyagot (gy nem hagyhat, hogy esetleges szélvihar azt lesodorva balesetet idézzen eld).
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Az ideiglenes haszndlatra atadott szocidlis létesitmények rendbentartdsardl, takaritasarél az igénybe
vevd vallalat kdteles gondoskodni, a nevezett helyiségeket a szerz6déses munka végeztével a kiilsé
kivitelez6 olyan allapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyz6kényvileg dtvette.

Amennyiben a kills§ kivitelez6 dolgozdja vagy dolgozéi munkabalesetet szenvednek, tgy a kiilsé
kivitelez6 az el6irt jelentési kotelezettségén tal az esetleges balesetrsl azonnal értesitse az
Orszaggy(ilési Hivatal munkavédelmi vezet6jét /6040-es hazi telefonszdmon/. Esetleges tavolléte
esetén az Orszaggylilés Mliszaki FSosztalyanak az adott szerz6déses munkaban érintett mdiszaki
ligyintézgjét kell értesiteni.

B. Tiizvédelmi eldirasok.

Az Orszéghdz, az Orszaggylilés Irodahdza és az Orszdggy(ilés Hivatala &ltal hasznalt épiiletek
tlizvédelme - megel8z6 és tiizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelentSsége miatt is minden egyes
ott tartézkodé személynek - beleértve az ott dolgozé kilsé gazdédlkodd szervezetek, vallalatok
délgozéit is - dllampolgari kotelessége. ‘

Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatdlyos kézponti rendeletekben,
szabvanyokban, szabalyzatokban régzitett tlizvédelmi elirasokat minden tervezé és kivitelezd kiilén
felhivas nélkil is kdteles érvényre juttatni.

A kilsé gazddlkodd szervezet a targybani létesitmények teriiletén kialakitandd tiizvédelmi
intézkedéseinél a tevékenységével kapcsolatos helyiségek tlizveszélyességi osztdlyba soroldsat is
koteles figyelembe venni. Az épiiletek helyiségeinek - a rendeltetésszer(i hasznalat alapjan térténé
tlizveszélyességi osztalyba soroldsit kiilon tablazaton bocsatjuk a kiilsé gazddlkodé szervezet
rendelkezésére. Természetesen az érintett helyiségekre vonatkozé tlizveszélyességi osztilyba sorolds
mellett meghatarozo szerepe van a kiilsé kivitelez§ &ltal - az adott teriileten - felhasznalt, alkalmazott
anyagok, technologidk tlzveszélyességének is. A kiilsé szerv a kdzponti tiizvédelmi el&irdsokat a
tlizveszélyességi osztalyba sorolasnak megfelelSen kételes alkalmazni.

A kiilsé kivitelez6 a tdrgybani terileten végzett tevékenységét kdteles a vonatkozd kézponti
tlizvédelmi elGirasoknak megfelel6en megszervezni. Ennek értelmében meg kell hatarozni (illetve
dolgozdival tudatositania kell) a targybani munkahellyel illetve munkakkal kapcsolatosan tobbek
kdzott:
- A tlizvédelmi elGirasok helyi betartdasaért felelds dolgozéit és feladataikat.

Az adott munkateriilettel, felhasznalt anyagokkal és technolégidkkal kapcsolatban betartandd

tlizvédelmi elSirasokat. .

A dohanyzésra és tiizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.

Az esetleges tiizeset kapcsin sziikséges teenddket, igy tdbbek kdzétt az esetlegesen

haszndlandé menekiilési Gtvonalakat (az Orszaghaz padldsterében dolgozéknal a kupola

kozelében lévd V-bs és Xlll-as lépcsGhaz biztositott - dllandd jelleggel - menekiilési utként).

Az adott munkateriiletre biztositandé tlizvédelmi felszerelések, eszkdzék milyenségét,

mennyiségét,

A térgybani munkavégzéshez szitkséges mozgathaté tlzvédelmi felszerelések, eszkdzok biztositdsa a
kiils6 kivitelez6 feladata. Hosszabb ideig tarté munkavégzés esetén gondoskodni kell a tiizvédelmi

felszerelések, eszkdzdk el8irt feliilvizsgalatarol, karbantartasardl.

Amennyiben a sziikséges tlizvédelmi eszkozoket az Orszaggy(ilés Hivatala biztositja, gy ezt a
szerz6désben kilén rogziteni kell.

A targybani munka megkezdése el6tt a kiils8 kivitelezé koteles meggydz6dni arrdl, hogy az érintett
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dolgoz6i az adott tipusi munkahelynek, technolégidnak megfeleld és egy éven beliil megtartott
tlizvédelmi oktatdsban részesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatast, Ggy a tlizvédelmi
oktatast még a munka meginditasa elstt meg kell tartania. Az oktatds megtdrténtét dokumentsld
iratot a munka helyszinén kell tartania. ‘

Dohanyozni esak az arra kijelslt helyen szabad! Minden egyéb teriileten - kiilonds tekintettel az A-C
tﬁzveszélyességi osztalyba tartozé helyiségekben - tilos! Egd cigarettat, gyufat tilos olyan helyre tenni,
illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!

Tizveszélyes teriileteken (pl. az egész padlastér, tetSzet, fadllvanyok stb.) a kiilsé kivitelezé koteles
fokozottan ellenérizni, hogy dolgoz6i betartjdk-e a dohdnyzdssal kapcsolatos tiizvédelmi el§irdsokat.

Minden olyan tevékenység, amely nyflt langgal, szikrazéssal vagy a kérnyezetet veszélyeztets magas
hémérséklettel jar, altalaban tlizveszélyes.

Tiizveszélyes tevékenységet - kiils gazddlkod6 szervezetnek - targybani létesitm ények teriiletén csak
elézetesen kiadott irasheli engedély alapjan szabad végeznie, illetve végeztetnie.

A kiils6 gazdalkodé szervezet altal végrett tlizveszélyes tevékenységre az engedély kiaddsa a kiils§
gazdalkodé szervezet vezetdjének vagy rmegbizottjdnak feladata. Az engedélyt azonban az
Orszéggylilés M(iszaki FSosztalya kijeldlt munkatdrsaval lattamoztatni kell, aki az engedélyt sziikség
esetén - a helyi sajatossagoknak megfelel§ - tlizvédelmi el&irdsokkal egésziti ki. Alvallalkozé Altal
végzett tlizveszélyes tevékenység esetén az engedélyt a févdllalkozénak is ldttamoznia - szilkség
esetén kiegészitenie - kell. Az engedélynek tartalmaznia kell a tevékenység id6pontjat, helyét,
leirasat, a munkavégz§ nevét, a vonatkozé tiizvédelmi szabalyokat és eléirasokat.

Ipari jellegl tlizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztas) csak az adott munkakérre el&irt
szakmai képzettséggel és tiizvédelmi vizsgaval is rendelkezd személy végezhet.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utdn a munkat végz8 a helyszint - tlizvédelmi szempontbd| -
kdteles atvizsgdlni és esetleges t(iz keletkezését meggatolni.

Az Orszaghdzban a tlizveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését - amennyiben azt allandé
tlizveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, teriileten kiviil végzik - az Orszaghaz
Tilizoltéparancsnoksdganak be kell ielenteni.

Minden allampolgarnak - igy a kiilsé kiviteleznek is - kotelessége, hogy az minden észlelt tiizet a
tlizoltésagnak haladéktalanul jelentse, a kézelben tartézkoddkat riasztania sziikséges, tovabb3 a
tlizoltdst - lehetség szerint, - személyek mentését - szitkség szerint - meg kell kezdenie.

Aki tizet, vagy annak kdzvetlen veszélyét észleli, illetve arrél tudomdast szerez, koteles azt
haladéktalanul jelezni:

Orszaghdzban: az Orszighaz Tizoltdparancsnoksagéra személyesen
(Orszéghaz XV-8s udvar) illetve 4115-6s hazi telefonszamon vagy a legkézelebbi
tlizjelz6 livegének betsrésével,

Irodahdzban: a kapuérségnek személyesen illetve a 6119-es hazi telefonszamon vagy a
legkdzelebbi  tlizjelzé Uvegének betbrésével, vagy az Orszaghaz
Tizoltéparancsnoksagdra 4115-6s héazi telefonszdmon vagy az allami
tlizolt6sagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 vérosi telefonszamon.

A tlizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat er8bél - eloltottak.
A tlz eloltdsa utdn - lehet8ség szerint - érintetleniil kell hagyni a tiz helyszinét a tlizvizsgalat

Oldal3/5




kezdetéig.
C. Munkarendi eléirasok.

Az Orszaghézban, az Orszéggyiilés Irodahazaban (tovabbiakban: Irodahdz) és az Orszaggy(ilés Hivatala
altal hasznélt épiiletekben munkat végz8 kiilsé gazdalkodd szervezetek, villalkozdk itteni
munkarendjiiket Ggy hatdrozzék meg, hogy a munka-kezdési és befejezési id§pontjuk - hétkodznap -
reggel 6.30 éra és 16.30 6ra kizé essék az atdltdzési idvel egyutt. Az dltaluk alkalmazott munkaidét
kotelesek kozélni szerzédéskotéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk k&zdlt idépontokon kiviil es8 idészakban kell munkat végezniik, tgy

ezt csak az Orszaggyilés Miszaki FSosztalyahoz (tovabbiakban: 0.M.1.) tartozé osztdlyok altal
biztositott kiilén engedéllyel tehetik.

Az épiiletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belépével lehet.

Hasznalatos az arckép nélkiili dllandé belépd&jegy. Ez olyan hatarozott idére sz616 engedély, amely az
Orszéghdz Xlll-as szamu kapujan at, illetve az Irodahazba jogosit belépésre, és csak munkaidében a
szemelyi igazolvany felmutatdsaval egyiitt érvényes. llyen belép6t azok a kiilsé dolgozdk kaphatnak az
0.M.1.-n keresztill, akik az Orszaghézban vagy az Irodahazban végeznek dllando jellegli munkat, vagy
oda rendszeresen bejarnak munkét végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irdshan azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetékes vezetGjének,
aki irasban értesiti az Orszéggytilési Grség illetékes vezetdjét. Ugyancsak haszndlatos a névjegyzék
alapjan torténé beléptetés, amelyet meghatérozott ideig tartd munkavégzés esetén biztositunk. A
névjegyzék alapjan torténd be- és kiléptetési engedélyt az O.M.I-hez tartozé osztalyok biztositjak a
kilsé dolgozék részére. Ezért az adott munkavégzésnél alkalmazott kiilss dolgozdk adatszolgaltatd
jegyzékét/névjegyzékét/ a munkaaddjuk cégszerl alairassal elldtva a munksk megkezdése el6tt
hdarom héttel koteles - az adott munkdban érintett - O.M.I-hez tartozé osztaly rendelkezésére
bocsatani. Az adatszolgéltaté jegyzék el8irt id6ben torténd elkiildésének elm ulasztasabdl kdvetkezd
mindenfajta kér, késés, anyagi kévetkezmény a kiilsé gazdalkodé szervezetet, vallalkozét terheli. A
névjegyzék alapjan torténd be- és kilépésre jogosultak az Orszaghdz Xlil-as szamu kapujin és az
Irodahaz u.n. gazdasagi kapujan at kézlekedhetnek.

Az Orszaghazban és az Irodahdzban névjegyzék alapjan munkat végz8 kilsé dolgozék (kiilss
gazddlkodd szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett munkaidén tual illetve
munkasziineti napokon is kivinnak munkat végezni, ugy erre munkaaddjuk cégszer(i aldirasaval
ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést megel8z6en legaldbb két nappal - kérhet engedélyt
az O.M.I-hez tartozé - érintett - osztalytél. A kérelemnek tartalmaznia kell a fentiekben el@irt
adatszolgdltatdson kiviil a rendkiviili munka vérhaté idGtartamat (kezdés, befejezés) és pontosan
behatarolt helyét.

A névjegyzék alapjan torténd be- és kilébésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a Orszaghaz
latogatékdzpontjénal taldlhatéd kapujan és az Irodahaz fébejaratan keresztiil kozlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszallitésa a targybani épiletekbe csak a vonatkozé
eléirasoknak megfeleléen torténhet. Ellenérzés szem pontjdbdl csomagnak kell tekinteni kézitdskanal
nagyobb méret( taskat, b6réndét, kiilon csomagolt tdrgyakat. Beszallitaskor a kiils6 munkavégzé -
elézetesen - pontos, részletes listat, széllitolevelet kételes késziteni a beszéllitandé anyagokrol,
targyakrol, amelyet a beszéllitaskor koteles - kiilén felszélitds nélkiil - leadni a kapudrségnek.

A kiils6 munkavégz6 &ltal villalt tevékenységhez szilkséges szerszamok, eszkdzok, gépek,
berendezések valamint anyagok ki- és beszallitisa az Orszéghdz Xlll-as szdma kapujan illetve az
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Irodahaz G.n. gazdasdgi kapujan keresztiil torténik. Az anyagok, targyak kiszallitdsahoz sziikséges
engedélyt, az u.n. kapujegyet az 0.M.I-hez tartozd - érintett - osztdly biztosit a kiils6 munkavégzének
az el6zetesen leadott pontos, részletes lista alapjdn. Kiszallitaskor a kapu;egyet - kilén felszdlitds
nélkiil - le kell adni a kapudrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitdsa csak a hivatalos munkaidd alatt térténhet. A széllitds idSpontjat
- elsGsorban az Orszdghdz esetében - legalabb két nappal a széllitas el6tt egyeztetni kell az 0.M.I -
érintett - miszaki Ugyintéz§jével, akaddlyoztatasok elkeriilése miatt. A kiilsé gazdalkodo szerv &ltal
szdllitott és a két épiiletben felhasznéldsra, beépitésre keriil6 anyagokat, targyakat csak a kiilsé
gazdalkodé szerv meghizottja veheti t, gy, hogy azt azonnal az 0.M.1 - érintett - miiszaki iigyintéz6je
altal kijeldlt tarold helyre szallitja be.

A kiilsé dolgozék mindkét épiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapcsolatos
tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges Gtvonalakon kdzlekedhetnek
illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszaghdzban és az Irodahazban a kilsé
munkavégzGk csak a teherliften szallithatnak tehert és személyt. A személylifteket a kiils§ dolgozék
nem hasznalhatjak! '

A kiils6 gazdalkodé szervezet, vallalkozé kételes biztositani, feliigyelni, hogy dolgozéi a vonatkozd
jogszabalyoknak, szabalyzatoknak, elSirdsoknak me’gfelelc's munkafegyelmet, allampolgari fegyelmet
maradéktalanuk be- és megtartsak.

A kibontott anyagokrdl a kiilsé kivitelezé koteles pontos, részletes bontasi jegyzéket késziteni. Minden
bontott anyagot az 0.M.I-nek torténd dtadasig j6l zarhatd vagy 6rzbtt teriileten kdteles tarolni.

Az 0.M.I-nek térténd dtaddst - a bontasi jegyzék alapjén - bizonylatolva kell elvégezni.

Az Orszaghaz, az Orszaggy(ilés Irodahdza és az Orszaggyiilés Hivatala altal hasznalt épiletekben
végzett munkak soran a kiilsé gazdalkodé szervezet, véllalkozé kételes gondoskodni az itt hasznalt,
tarolt anyagai, targyai 6rzésérdél, vagyonbiztonsagarol.

Azon kiilsé dolgozotol, aki vét a kézpontilag illetve az Orszéggyiilés Miiszaki F6osztalya altal el6irt,
meghatdrozott magatartasi, munkarendi szabalyok ellen, a belépési engedélyét megvonjuk!
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