2. sz. melléklet

AZIRATANYAG ISMERTETESE

1. ALTALANOS KOVETELMENYEK
1.1. Az iratanyag rovid ismertetése

1.1.1. A konyvtari dokumentumok nagy része 1851 és 1945 kozott jelent meg, foként
szoveges informaciokat tartalmaznak.

1.1.2. A kotetekben gyakorta fellelhetok dolt betils, got betiis és egyedi betiitipusi — a
gyakrabban hasznalt betGtipusoktol eltéré — szvegrészek, egy oldalon kiilonbozo
bettiméretli, vastagsagu, eltér6 szovegirany, tobbhasibos szdvegek,
hivatkozasok. A kotetek kdzott tisztan got betlis széveget tartalmazo oldal nincs,
de lehet a latin betiis szoveg kdzott got betlis idézet, illetve labjegyzet.

1.1.3. A kotetek tartalmazhatnak fényképeket, térképeket, tablazatokat, grafikonokat. A
kotetek kozott lexikonok, adattarak, cimjegyzékek, valamint statisztikai
szamadatokat tartalmaz6 miivek is talalhatok.

1.1.4. A kotetekben gyakran el6fordulhatnak kihajthato, a kotettdl eltérd méretii vagy
kiilonallé mellékletek.

1.1.5. A feladat elvégzését befolyasolhatjak az elébb emlitett jellegzetességek, tovabba
a kotetek nyithatosaga (azaz a kotetek egy része nem nyithatd 180 fokban), az
atnyomodas egyes szovegoldalakon, a fatyolpapirral fedett oldalak, a kevés szamu
gépirat, kevés szamu aldhtizas a szoveg k6zott, olvasoi bejegyzések stb.

1.2. Dokumentumtipusok
1.2.1. Ajanlatkér6 konyveket és id6szaki kiadvanyokat kivan szkenneltetni.

1.2.2. Mikrofilm, leporello, térkép nem targya a kozbeszerzésnek, azonban egyes
kotetek mellékletként tartalmazhatnak térképet.

1.3. Dokumentumok nyelve

1.3.1. A dokumentumok magyar nyelviiek, amelyekben fellelhetok egyéb nyelvi szavak
és rovidebb pl. latin, német, angol, francia nyelvii szovegrészek.

1.4. A kotetek mérete

1.4.1. A digitalizalasra kivalasztott konyvek kozott A3 méretnél nagyobb méretii nincs, a
kihajthat6 oldalak mennyisége legfeljebb 30-50 db. A3 méretnél nagyobb méretii
idbszaki kiadvdny nincs a kivalasztott kotetek kozott, a kihajthaté oldalak
mennyisége legfeljebb 20-40 db.



2. KONYVEK
2.1. Altalinos jellemzék

2.1.1. Formai jellemzék: A konyvek lehetnek egy vagy tobbkétetes muvek, illetve
sorozatot alkot6 kotetek. Méret: altalaban A6-t6l A4-ig.

2.1.2. Az egy vagy tobbkétetes konyvekrol 6nallé allapotleiras késziilt. Ha a mi t6bb
kotetben vagy fiizetben jelent meg, akkor minden kitetrél vagy fiizetrdl kiilon
Kisérolap késziilt, akkor is, ha a koteteket konyvtarilag egybekototték.

2.1.3. A sorozatot alkoto kétetekrol (orszaggyilési dokumentumok és dontvénytarak)
csoportos Kisérolap késziilt.

2.1.4. A kotetek tartalmazhatnak fényképeket, térképeket, tablazatokat, grafikonokat,
eltéré méretli (kihajthat6), kiilonallé mellékleteket.

2.1.5. Digitalizalas médja: A kotetek nagy része a dokumentum fizikai egységének
teljes, vagy részleges megorzésével digitalizalhato.

2.2. Onallé miivek (egy vagy tobb kitetben)
2.2.1. Id6szak: 1851-2009

| 2.2.2. Teljes mennyiség: 700.000 oldal

2.2.3. Boritk (kistések)
2.2.3.1. Szkennelési szempontbdl a kemény tablas kotést is boritonak nevezziik.

2.2.3.2. A Kisér6lap ,,Digitalizalds terjedelme” rovata tartalmaz informéaciét a tablak,
boritok, el6zékek szkennelésével kapcsolatban.

2.2.3.3. Ajanlatkér6 a boritokat (kotéseket) és az el6zékeket, mindig szinesben,
szinhelyesen kéri szkennelni.

2.2.3.4. Foszabaly szerint a konyvtdri kotéseket Ajanlatkérdé nem kéri szkennelni.
Amennyiben nincs belektott eredeti borito, vagy az eredeti borit6é a tablara
van kiragasztva, ugy Ajanlatkérd az elsd kotéstablat kéri szkennelni.

2.2.3.5. Atkitott brosirdk és konyvek (konyvtari kotésen beliilre kotott eredeti
borito:
A konyvtari kétést nem, de a belekotott eredeti boritokat (elsd és hatso is,
ha megvan) Ajanlatkéro kéri szkennelni.
2.2.3.6. Kiadoi kités és eredeti borito felhaszndldasdval késziilt konyvtdari kotés:

A Kisérolap ,Digitalizalas terjedelme” rovata tartalmazza az ilyen
kotésekkel kapcsolatos konkrét szkennelési kivanalmakat.

2.2.3.7. A tablat védo, fiillel behajtott papirborito:

Ajanlatkérd kéri szkennelni oly moédon, hogy a papirboritérél nyitott
allapotban egyetlen felvétel késziil, melyen a kihajtott fiilekkel egyiitt
mindkét oldal, valamint a gerinc is lathat6. A papirboritd képe a mi elé
kertiljon.



2.2.4. Elozékek

2.2.4.1. A Kisérolap ,, Digitalizdalds terjedelme” rovatban megadott informacio utal
arra, hogy Ajanlatkér6 kéri-e az elozékek szkennelését.

2.2.4.2. Ajanlatkéré az elozékek szkennelését csak szines (marvanyozott vagy
nyomott mintaval diszitett), illetve bejegyzést tartalmazoé elézék esetében kéri
szkennelni.

2.2.5. Terjedelmi adatok

2.2.5.1. A digitalizalt véltozat az eredeti dokumentumban megtalalhato oldalakat az
eredeti helyiikén tartalmazza.

2.2.5.2. A kotetek szkennelése soran az Osszes cimlapot, szammal, vagy betiivel
jelzett oldalt szkennelni kell.

2.2.53. A kotetekben a nyomdai szadmozis mellett el6fordulnak szamozatlan,
ceruzaval szdmozott, arab, romai szamos illetve bettivel jelzett egységek —
ezek mindegyikét szkennelni kell.

2.2.5.4. Amennyiben a kotetben olyan szovegrészek, mellékletek esetleg tires oldalak
vannak, melyeket Ajanlatkéré nem kivan szkenneltetni, ugy azokat : athuzott
0 jelzi (ezek altalaban a kotetek elején és végén talalhatok).

2.2.5.5. A szkennelésb6l kihagyandd tovabbi részekre vonatkozé informacio a
Kisérolap ,,Megjegyzés rovataban” talalhato.

2.2.6. Illusztraciok — Mellékletek

2.2.6.1. A szoveg kozott és mellékletként el6fordulhatnak szines és fekete-fehér
illusztraciok (fénykép, tablazat, grafikon, térkép, grafika). Az illusztraciokrol
és a mellékletekrdl a Kisérolap Illusztraciok illetve ,,Mellékletek rovatai”
adnak t4jékoztatast.

2.2.6.2. A szinesként feltiintetett illusztraciokat, mellékleteket Ajanlatkér6d
szinhelyesen kéri szkennelni.

2.2.6.3. A fekete-fehér fényképeket és térképeket Ajanlatkéré szinesben kéri
szkennelni.

2.2.6.4. A mellékleteket és helyiiket Ajanlatkérd Ggy adja meg a Kisérolapon, hogy
azok egyértelmiien azonosithatok legyenek.

2.2.6.5. Ajanlatkér6 a szamozatlan mellékleteket egyértelmii, ceruzas jeloléssel latta
el és a KisérOlapon a helyiiket is egyértelmiien megadta.

2.2.6.6. A lapszdmozast megszakitd szamozott vagy szdmozatlan mellékleteket
Ajanlatkéré f6szabaly szerint az el6ttik 1évé laphoz szamozta:
oldalszam/betiivel pl. 55/A jeldlte.

2.2.6.7. Tobb, egymast kovetd melléklet jelzése ugyanahhoz a lapszamhoz koétddik
¢s a sorrendjiik az ABC betiiivel jelolt.

2.2.6.8. Ajanlatkéré minden egyes mellékletnek a hely meghatarozasan kiviil,
megadja a specialis jellemzoit:

- méretét, ha eltér a kdtetétol;



- egy, vagy kétoldalas: vagyis a két oldal egyiitt alkot egy képet;
- a konyvtestet megel6z6 vagy utana kovetkezo kiilonleges helyen 1évo
mellékletek pontos helyét, kapcsolodasi maodjat: pl. 1/A. mell. a
cimlappal szemben, verson, ff fénykép vagy. 65x70 térkép, szines, a
hatso tablan 1évo tasakban
2.2.6.9. Nagyon bonyolult szerkezetii konyvek esetében Ajanlatkéré elvégezte a
kotetek ceruzas végigszamozasat is (. pl. orszaggyilési koltségvetések,
zarszamadasok).

2.3. A dontvénytiarak
2.3.1. Id6szak: 1851-1955

| 2.3.2. Teljes mennyiség: 300.000 oldal

2.3.3. Formai jellemzék: A dontvénytarak AS5-t6l A3-ig (max. 34. cm gerincmagassag)
terjedd méretii, kiadoi, vagy konyvtari ktésben 1évo konyvek sorozatai. A kotetek
elsosorban széveges informaciot tartalmaznak.

2.3.4. Digitalizalds modja: A kotetek 90%-a a dokumentum fizikai egységének
megoOrzésével digitalizalhat6. Ajanlatkéré a kivételeket az Kisérélapokon
rogzitette.

2.3.5. A dontvénytari sorozatokrol Ajanlatkéré altal meghatarozott egységenként
csoportos Kisér6lap késziilt.

2.3.6. A kiaddi kotéseket Ajanlatkérd a konyveknél leirt modon kéri szkennelni.

2.4. Az orszaggyiilési dokumentumok
2.4.1. Altaldnos jellemz&k

2.4.1.1. Formai jellemzdék: Az orszaggy(lési dokumentumok kiadvany tipusonként
sorozatot alkotnak.

2.4.1.2. Az orszaggy(lési dokumentumok ©6t homogén sorozatot alkotnak; a
sorozatokrol kiilon-kiilén csoportos kisérolap késziilt.

2.4.1.3. Digitalizaldas moédja: Az orszaggyiilési dokumentumok részben a kotetek
fizikai egységének megdrzésével, részben lapra szedve digitalizalandok, a
fizikai egységek megérzése nélkiil digitalizalandé koteteket Ajanlatkérd a
Kisér6lapjukon megjeldlte.

2.4.1.4. A dokumentumok széiszedésének modja: a dokumentumot ki kell szedni a
kotésbol, a gerincet meg kell tisztitani a ragasztotol, egyenesre ki kell iitni,
szétbontani ivekre és a hajtasban ivkozépen vagni.

2.4.1.5. A dokumentumok 4altalanos jellemzéje, hogy konyvtari kétésben vannak,
melyet Ajanlatkérd foszabaly szerint nem kivan szkenneltetni.

2.4.1.6. Ajanlatkéré minden sorozatnal megadja, ha a konyvtari kotésen beliil eredeti
borit6(k) vannak, amelyek szkennelését mindig szinesben kéri és a digitalizalt
dokumentumban ugyanazon a helyen kell megjelennie, ahol az eredetiben
van.



2.4.2. Magyarorszig koltségvetése
2.4.2.1. Id6észak: 1868-1988

2.4.2.2. Teljes mennyiség: 123.500 oldal, 107 kétet

2.4.2.3. ormai jellemzok: A koltségvetések A4-es méretll, nagyon vaskos, nehezen
kezelhet6 kotetek, amelyek tobb, 6nallo cimlapu, Gjrainduléd oldalszamozasa
egységbol  osszeszerkesztettek. A kotetek  elsésorban  tablazatokat
tartalmaznak.

2.4.2.4. Digitalizalas moédja: A koltségvetések a kotetek fizikai egységének
megorzésével digitalizalandok. A digitalizalas soran el kell keriilni, hogy a
konyvtest kiszakadjon a tablajabol.

2.4.3. Magyarorszdg zdrszamaddsa
2.4.3.1. Idészak: 1868-1988

2.4.3.2. Teljes mennyiség: 99.300 oldal, 112 kitet

2.4.3.3. Formai jellemzok: A zarszamadasok A4-es méretii, nagyon vaskos, nehezen
kezelhet6 kotetek, amelyek tobb, 6nallé cimlapt, Gjraindulé oldalszamozasi
egységbtl  Gsszeszerkesztetek. A kotetek  elsdsorban  tdblazatokat
tartalmaznak.

2.4.3.4. Digitalizdalds mddja: A zarszamadasok részben a kotetek fizikai egységének
megorzésével, részben a kotetek fizikai egységének megorzése nélkiil
digitalizdlandok. A digitalizalds sordn el kell keriilni, hogy a konyvtest
kiszakadjon a tablajabol.

2.4.4. Kozos iigyi kitetek (naplék, iromdnyok, jegyzokonyvek, hatdrozatok)
2.4.4.1. Id6szak: 1868-1918

2.4.4.2. Teljes mennyiség: 31.500 oldal, 54 kotet

2.4.4.3. Formai jellemzok: A kozos ligyi kotetek A4-es méretii, t6bb, 6nallé cimlapu,
ujrainduld oldalszamozéasi egységbdl osszeszerkesztett konyvek. A kotetek
sokszor  kéthasabos szovegtikorrel késziiltek, de tartalmazhatnak
tablazatokat, grafikonokat is.

2.4.4.4. Digitalizalds modja: A kozos iigyi kotetek a dokumentumok fizikai
egységének megorzésével digitalizalandok. A digitalizalas soran el kell
keriilni, hogy a kényvtest kiszakadjon a tdblajabol.

2.4.5. Kozos iigyi koltségvetések
2.4.5.1. Idoszak: 1868-1919

2.4.5.2. Teljes mennyiség: 42.100 oldal, 48 kotet

2.4.5.3. Formai jellemzok: A kozos ligyi koltségvetések A4-es méretli, tobb belsd
cimlappal, Gjrainduld oldalszamozassal ellatott egységbol Osszeszerkesztett
kotetek. A kotetek elsésorban tablazatokat tartalmaznak.



2.4.5.4. Digitalizdlds médja: A koltségvetések részben a kotetek fizikai egyscégeének
megorzésével, részben a kotetek fizikai egységének megoérzése nélkiil
digitalizalandok. A digitalizalas soran el kell keriilni, hogy a konyvtest
kiszakadjon a tablajabol.

2.4.6. Az Orszdggyiilés képviseldinek lakdskonyvei
2.4.6.1. Idészak: 1866-1947

2.4.6.2. Teljes mennyiség: 5.400 oldal, 30 kitet

2.4.6.3. Formai jellemz6: A lakaskonyvek A6-os méretli, néhany ivbol allé kotetek.
A kotetek tartalmazhatnak tablazatos, tobbhasabos szdveget is.

2.4.6.4. Digitalizalas moddja: A lakaskonyvek a kotetek fizikai egységének
megorzésével digitalizalandok.

3. IDOSZAKI KIADVANYOK, KOZLONYOK
3.1. ALTALANOS JELLEMZOK

3.1.1. Formai jellemzék: Az idészaki kiadvanyok (folyéiratok) és kozlonyok
sorozatairdl Ajanlatkéré altal meghatarozott egységenként csoportos Kisérdlap
késziilt. A kotetek tartalmazhatnak fényképeket, tablazatokat, grafikonokat,
tobbhasabos szdveget.

3.1.2. A folyéiratok és kozlonyok cimenként, az adott cimre jellemz6 gyakorisaggal és
rendszerességgel megjelend flizetek alkotta évfolyamokra tagolodnak. Az egy
cimhez tartozé évfolyamok sorozatot alkotnak.

3.1.3. Digitalizdldas médja: A folyoiratok és a kozlonyok a kotetek fizikai egységének
megorzésével digitalizalandok. A digitalizalas soran el kell keriilni, hogy a
konyvtest kiszakadjon a tablajabol.

3.1.4. Kitések, fiizetboritok

3.1.4.1. A dokumentumok daltalanos jellemzdje, hogy azok 95%-a koényvtari
kétésben, néhany esetben kotetlen flizetben vannak.

3.1.4.2. A konyvtdri kotésben 1évo kotetek esetében a kotést Ajanlatkéré nem kivanja
szkennelni. Ajanlatkéré minden sorozatnal megadja, ha a konyvidri kotésen
beliil eredeti fiizetboritok van(nak).

3.1.4.3. A fiizetboritok elhelyezése kitetenként viltozo lehet:

- a kotetben 1év6 Osszes fiizet elsd és hatsé (ez utébbi nem mindig)
boritdja egy kotegben, a kotet végére van bekotve;

- vagy minden fiizet els6 és hatso boritojaval egyiitt keriilt bekotésre.

3.1.4.4. A kotés nélkiili fiizetek esetében az elsé és hatsé fiizetboritokat, Ajanlatkérd
mindig kéri szkennelni.

3.1.4.5. A fiizetboritokat Ajanlatkéré mindig szinesben, szinhelyesen kéri szkennelni.



3.1.5. Terjedelmi adatok

3.1.5.1. A folyoiratok szamozasa (egy koteten beliil) lehet folyamatos vagy
Ujrakezddédhet fiizetszamonként. A kotetek szkennelése soran az Osszes
szammal, vagy betiivel jelzett oldalt szkennelni kell.

3.1.52. A konyvtari  allomanybol hianyzo flizetszamokat, sériilt  oldalakat
Ajanlatkéré a konyvtari anyag atadasaig beszerzi, beszkenneli és
elektronikusan atadja Ajanlatevonek. Ezen oldalak elhelyezésére a Kisérélap
irdnyado.

3.1.6. Tartalomjegyzék

3.1.6.1. Ajanlatkérd a KisérOlapon jelezte, ha az egyes fiizetszamokhoz tartozik
tartalomjegyz¢k vagy a kotethez éves tartalomjegyzék.

3.1.6.2. Ajanlatkérd kéri szkennelni a fiizetszamok tartalomjegyzékeit és az éves
tartalomjegyzéket.

3.1.7. Mellékletek és illusztraciok

3.1.7.1. A szoveg kozott és mellékletként el6fordulhatnak szines és fekete-fehér
illusztraciok (fénykép, tablazat, grafikon, térkép, grafika,

3.1.7.2. A kotetek €s a fiizetek tartalmazhatnak kihajthatd, vagy kiilonalld, a kotettol
eltéré méreti mellékleteket is.

3.1.7.3. A mellékleteket és helyiiket Ajanlatkér6 gy adja meg a Kisérélapon, hogy
elhelyezésiik egyértelmiien meghatarozhato legyen.

3.1.7.4. A szinesként feltiintetett illusztraciokat, mellékleteket Ajanlatkéré kéri
szinhelyesen szkennelni.

3.1.7.5. A fekete-fehér fényképeket és térképeket Ajanlatkéré szinesben kéri
szkennelni.

3.1.7.6. A mellékletek lehetnek szdmozottak vagy szamozatlanok.

3.2. FOLYOIRATOK
3.2.1. Iddszak: 1855-2009

3.2.2. Teljes mennyiség: 500.000 oldal B

3.2.3. Formai jellemzok: A folybiratok A5-t0l A3-ig terjedd méretli kétetek konyvtari
kotésben vagy kotés nélkiil, eredeti fiizetboritdban 1évé kotetek. Minden
folyoiratrol csoportos allapotleiras késziilt, amely tartalmazza a folydiratra
vonatkoz6 alapinformdciokat és kiséri a dokumentumot. A kotetek tébbhasabos
szoveget, fényképeket, tablazatokat, grafikonokat, mellékleteket tartalmazhatnak.

3.2.4. Digitalizalds médja: A folyoiratok a kotetek fizikai egységének megdrzésével
digitalizalandok. A digitalizalds soran el kell keriilni, hogy a koényvtest
kiszakadjon a tablajabol.



3.3. KOZLONYOK
3.3.1. Idoszak: 1851-1970

“3.3_.2. Teljes mennyiség: 500.000 oldal

3.3.3. Formai jellemzdk: Minden kozlonysorrol csoportos allapotleiras késziilt, amely
tartalmazza a dokumentumokra vonatkozé alapinformaciokat ¢s kiséri a
dokumentumot. A kétetek tébbhasabos széveget, tablazatokat, grafikonokat,
kihajthato, a kotettdl eltéré méretii vagy kiilonallo mellékleteket tartalmazhatnak.

3.3.4. Digitalizalds mddja: A kozlonyok a kotetek fizikai egységének megorzésével
digitalizdlandok. A digitalizalas soran el kell keriilni, hogy a konyvtest
kiszakadjon a tablajabol.





