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A kitöltés során szükséges a Microsoft Excel program alapszintű ismerete. Mindegyik
beszámolótipushoz tartozik egy borítólap, valamint a törvénynek megfelelő tartalmú
nyomtatványlapok. Az alsó füleken jelzett további munkafüzetlapokra történő kattintással tudja
előhívni a kitöltött borítólapokat, illetve a kitölthető sémákat. Természetesen csak az Ön
vállalkozása által választott beszámolóváltozatot kell kitölteni, a többi (kitöltött) változat
szükség esetén összehasonlítási és elemzési célokat szolgálhat. A sémákban csak a színezett
cellákat kell kitölteni, a többi cella lapvédelem alatt áll. (Amennyiben vállalkozása sajátosságai
megkívánják a beszámoló sorainak átalakítását, akkor az ehhez szükséges szerkesztési munkákat
elvégezheti az Excel Eszközök/Lapvédelem menüpontjában a Lapvédelem feloldása után.) Az
oldalak A4-es formátumra vannak méretezve, így azok alakítás nékül közvetlenül - az Excel
Nyomtatás menüjéből - nyomtathatók.

Ön a következő Excel munkafüzetlapokon a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény szerinti
kettős könyvvezetésen alapuló Éves beszámoló és Egyszerűsített éves beszámoló mérlegeit és
eredménykimutatásait (illetve a beszámoló kiegészítő mellékletének részét képező cash-flow
kimutatást), valamint az egyszeres könyvvitellel alátámasztott Egyszerűsített beszámoló
mérlegét és eredménylevezetését találja , melyek kitöltésével eleget tehet a törvény szerinti
beszámoló-készítési és közzétételi kötelezettségének.

Az alábbi színezett cellákba vigye be vállalkozásának a beszámolón szereplő adatait, melyek
kitöltés után automatikusan átíródnak minden egyes beszámolóoldalra. 


